
 

 

Die Oberlausitz Pflegeheim & Kurzzeitpflege gGmbH ist gemeinsam mit der Westlausitz Pflegeheim & 
Kurzzeitpflege gGmbH einer der größten Träger der Altenhilfe im Landkreis Bautzen. An unseren 8 

Standorten betreuen wir mit 770 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern unsere 622 Bewohner und 
Bewohnerinnen sowie 46 Kurzzeitpflegegäste und 15 Tagespflegegäste 

 
Für unsere 770 Mitarbeiter/innen der  

Oberlausitz und Westlausitz Pflegeheim & Kurzzeitpflege gGmbH  
suchen wir in Bischofswerda ab dem 01.01.2025 eine/n 

 

Mitarbeiter/in Entgelt- und Personalmanagement  
(m/w/d) in 25 h / Woche  

 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

- sorgfältige Personalsachbearbeitung und Stammdatenpflege für einen festgelegten 
Mitarbeiterkreis  

- Betreuung des Bewerbungsprozesses über die Erstellung von Arbeitsverträgen und 
Unterlagen bis zur Freisetzung 

- Beurteilung von sozialversicherungs- und steuerrechtlichen Fragen 
- eigenständige und termingerechte Durchführung der Entgeltabrechnung für die Mitarbeiter 

der Westlausitz Pflegeheim & Kurzzeitpflege gGmbH 
 
 

Wir bieten Ihnen: 

- Entlohnung nach unseren allgemeinen Vertragsbedingungen mit transparenter 
Gehaltsentwicklung 

o Grundvergütung zwischen 1.975,00€ und 2.276,88 € in 25h/Woche jeweils in 
Abhängigkeit von Ihrer Berufserfahrung 

o in der Regel jährliche Entgeltsteigerungen 
o 29 Tage Grundurlaub 
o Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
o Kinderbetreuungszuschuss bis zur Einschulung 
o betriebliche Altersversorgung 

- unbefristete Anstellung 
- Gleitzeitregelung 
- arbeitgeberfinanzierte Fort- und Weiterbildungen 
- Teamevents, Familientag 
- betriebliches Gesundheitsmanagement 
- zukunftssicherer Arbeitsplatz bei einem großen, etablierten Arbeitgeber in der Altenpflege  

 

 



 

Als neues Mitglied unseres Teams sollten Sie: 

- über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung verfügen 
- Erfahrungen und Kenntnisse im Personalmanagement, Lohnsteuer- und/oder 

Sozialversicherungsrecht bzw. im Arbeitsrecht sowie in der Entgeltabrechnung mitbringen 
- offen für digitale Arbeitsprozesse sein 
- durch Ihre gewissenhafte Arbeitsweise, Ihr Verantwortungsbewusstsein, Ihren Teamgeist 

sowie Ihre Fähigkeit zum effektiven, flexiblen und eigenständigen Arbeiten überzeugen 
 

 

Wir freuen uns, wenn Sie Teil unseres Teams werden wollen.  

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 15.11.2024 an: 

Oberlausitz Pflegeheim & Kurzzeitpflege gGmbH 

Belmsdorfer Straße 43 

01877 Bischofswerda 

oder 

Bewerbung@olpk.de 

 

Weitere Informationen zu unseren Einrichtungen finden Sie unter olpk.de. Für weitere Fragen steht 
Ihnen unser Team des Personalmanagements unter 03594/759-199 zur Verfügung.   
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